Uchwata Nr 22/2021
Zarzadu Przedsiebiorstwa Komunalnego
Sp.z 0.0.
z dnia 28.10.2021r

w sprawie: regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej
w Przedsigbiorstwie Komunalnego Sp. z 0.0. w Nedzy

Zarzad Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. dziatajac na podstawie §1 pkt.2 Regulaminu
Zarzadu z dnia 21 lutego 2017r

Uchwala, co nastepuje

§1

Wprowadza z dniem 28.10.2021r regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej
w Przedsigbiorstwie Komunalnego Sp. z 0.0. w Nedzy zgodnie z zalgcznikiem do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES ZARZADU

Przeds[ebnorgi&nunalnego Sp.zo.
-
/ i aae

«—inz. Marek Niewrzo



Zalgeznik nr 1

do Uchwaly Nr 22/2021

Zarzadu Przedsigbiorstwa Komunalnego
z dnia 28.10.2021r

REGULAMIN WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ W PRZEDSIEBIORSTWIE KOMUNALNYM SP. Z 0.0. W NEDZY

§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin ,,Regulamin' okresla zasady stosowania faktur elektronicznych
przez Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. z siedziba w Nedzy, NIP:6392003030,
REGON 242793734, w stosunku do Kontrahentdw Przedsigbiorstwa Komunalnego
Sp. zo.o0..

2. Podstawg prawna stosowania faktur elektronicznych jest Rozporzgdzenie Ministra
Finansow z dnia 20.12.2012 r. w sprawie przesylania faktur w formie elektroniczne;j,
zasad ich przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub
organowi kontroli skarbowej — Dz, U. z 2012 r., poz. 1528.

3. Regulamin okres$la zasady wystawiania 1 przesylania faktur w formie elektronicznej.

§2
Definicje
Uzyte w Regulaminie wyrazenia oznaczaja:

1. Kontrahent —odbiorca faktury przesylanej przez Przedsi¢biorstwo Komunalne Sp. z
0.0. w formie elektroniczne;;

2. Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0.—wystawca faktury przesylanej Kontrahentowi
w formie elektronicznej;

3. Akceptacja —zgoda udzielona Przedsigbiorstwu Komunalnemu Sp. z 0.0. przez
Kontrahenta na stosowanie (wystawianie 1 przesylanie) faktur w formie elektronicznej,
wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 1 do Regulaminu: ,,Oswiadczenie o

Akceptacji wystawiania 1 przesytania faktur w formie elektronicznej".



§3
Wystawianie i przesylanie faktur w formie elektronicznej:
Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. wystawia i przesyla faktury w formie
elektronicznej, zapewniajgc autentycznos¢ pochodzenia, integralnos¢ tresei i
czytelnos¢ faktury, na warunkach wskazanych w Regulaminie.
Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. zapewnia autentyczno$¢ pochodzenia
(oznacza to pewnos¢ co do tozsamosci wystawcy faktury) poprzez wysylanie faktur z

jednego adresu e-mail: efakturaopknedza.pl

Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. zapewnia integralnos¢ tresci faktury (oznacza
to. ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére powinna zawiera¢ faktura) poprzez
zapisanie jej w formacie pliku PDF.

Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. zapewnia czytelnos¢ faktury poprzez tatwy do
odczytania i zrozumialy jej obraz, wykorzystujac w tym celu zintegrowany system
komputerowy GW-MAX firmy GIGA oraz Optima firmy Comarch

Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. przechowuje faktury w formacie i tresci
identycznej z przestana do Kontrahenta, archiwizujac je na serwerach i macierzach
dyskowych przeznaczonych do kopii zapasowych, skatalogowanych wedtug okresow
ksiggowych (rok, miesigc) przez okres 6 lat od daty wystawienia.

Faktura korygujaca do faktury elektronicznej przesylana bedzie w formie papierowe;.
Kontrahent zobowiazany jest do przechowywania faktur otrzymywanych w formie
elektronicznej, w sposob zapewniajacy autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci
1 czytelnos¢ tych faktur, fatwosé ich odszukania oraz bezzwloczny dostep do faktur

organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowe;.

§4

Akceptacja i cofniecie akceptacji na otrzymywanie faktur elektronicznych

1.

Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej pod warunkiem zlozenia
Akceptacji przez Kontrahenta.

Akceptacji Kontrahent moze dokona¢ wypelniajac i podpisujac ,,Oswiadczenie o
Akceptacji wystawiania 1 przesylania faktur w formie elektronicznej". O$wiadczenie
moze by¢ przestane listownie na adres siedziby firmy, w wersji elektronicznej na adres

e-mail: kontakt@@pknedza.pl.

Podajac w Akceptacji adres poczty elektronicznej, Kontrahent oswiadcza, ze jest
uprawnionym do korzystania z tego adresu (jest jego posiadaczem). Faktury

elektroniczne bedg wysylane przez Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. z adresu



e-mail: efaktura@pknedza.pl na adres e-mail Kontrahenta podany w Akceptacji.

Kontrahent moze zmienic adres poczty elektronicznej. na ktory majg by¢ przesylane
faktury w formie elektronicznej, poprzez wypelnienie i przekazanie do
Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0.,, Oswiadczenia o zmianie adresu poczty
elektronicznej wykorzystywanego do odbierania faktur elektronicznych" -Zatacznik
Nr 2 do Regulaminu.

Kontrahent zobowiazany jest do przestania zmiany adresu e-mail do Przedsiebiorstwa
Komunalnego Sp. z 0.0. w formie papierowej na adres siedziby firmy, w wersji

elektroniczne) na adres e-mail: efakturadpknedza.pl.

Zmiana adresu e-mail zostanie uznana za skutecznie dokonana w momencie przestania
przez wystawce pierwszej faktury na podany wyzej adres e-mail.
W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja
kierowana na dotychczas obowigzujacy e-mail jest uwazana za prawidlowo
dostarczong 1 wywoluje wszelkie skutki prawne.
Kontrahent jest uprawniony do wycofania Akceptacji w kazdym czasie.
Wycofanie Akceptacji nastepuje poprzez wypehienie 1 przekazanie do
Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. dyspozycji ,,Oswiadczenia o wycofaniu
akceptacji na wystawianie 1 przesylanie faktur droga elektroniczng" -zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zalgczniku nr 3 do Regulaminu.
§5

Ochrona Danych Osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsi¢biorstwo Komunalne
Sp. z 0.0. w Nedzy, ul. Nad Suming 2, 47-440 Nedza, adres e-mail:
kontakt@pknedza.pl,

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac

pod adresem: ul. Nad Suming 2, 47-440 Nedza, e-mail: iod@pknedza.pl,

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z:

a)

art. 6 ust. 1 lit. a1 b (zgoda 1 umowa) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODO” aby wystawiac i przesyla¢ faktury w formie elektronicznej na

zasadach okreslonych w Regulaminie.



b) art. 6 ust. 1 Iit. a RODO (zgoda) aby usprawni¢ kontakt z Kontrahentem w celu
realizacji wniosku oraz w celu informacyjnym i kontaktowym, o ile Kontrahent poda
numer telefonu.

c¢) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora) w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

d) art. 6 ust. 2 lit. b i f (umowa 1 prawnie uzasadniony interes Administratora) w celu
przeprowadzenia zdalnego odezytu wodomierza oraz otrzymywania informacji o
wystepowaniu nieprawidtowosci w funkcjonowaniu wodomierza, w zwiazku z
realizacja umowy o zaopatrzenie w wode i/lub odbidr sciekow (dotyczy u
Kontrahentéw posiadajagcych wodomierze z nakladka radiowg).

Kontrahenci maja prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich

poprawiania,

Podane dane sg przetwarzane w zakresie i celu niezbednym do realizacji Ustugi. Podanie

danych osobowych w celu realizacji Uslugi jest dobrowolne, cho¢ niezbedne dla jej

prawidlowe] realizacji.

Dane osobowe Kontrahentoéw nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym

rowniez w formie profilowania.

PREZES ZARZADU

Przedsiebiorst\@una!nego Sp. zo.0.
L = . ‘70



Zalacznik nr 1
do ..Regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie

elektronicznej w Przedsiebiorstwie Komunalnym Sp. z o0.0.

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR W
FORMIE ELEKTRONICZNEJ.

..........................................................................................

.......................................................................

numer klienta telefon kontaktowy

1. Akeeptuje wystawianie 1 przesylanie faktur w formie elektronicznej przez
Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Nedzy zgodnie z Rozporzagdzeniem Ministra
Finansow z dnia 20.12.2012 r. w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej, zasad
ich przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub organowi
kontroli skarbowej -Dz. U. z 2012r., poz. 1528, oraz obowiazujacym w Przedsiebiorstwie
Komunalnym Spétka z 0.0. Regulaminem wystawiania i przesylania faktur w formie
elektroniczne;j.

2. Podanie numeru telefonu oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez
Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Nedzy danych osobowych w postaci numeru

telefonu w celu informacyjnym/kontaktowym.

3. Regulamin dostepny na stronie www. http://www.pknedza.pl/
Adres e-mail spétki kontakt@pknedza.pl
4. Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. bedzie przesylac faktury elektronicznie na

nastepujacy adres e-mails ..........ocooiiiiiiiiiiii e

................................................ Data 1 podpis Klienta



--------
1 {

Zalacznik nr 2
do ..Regulaminu wystawiania i przesytania faktur w formie

elektronicznej w Przedsiebiorstwie Komunalnym Sp. z 0.0.”

OSWIADCZENIA O ZMIANIE ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ
WYKORZYSTYWANEGO DO ODBIERANIA FAKTUR ELEKTRONICZNYCH

...........................................................................................

numer klienta telefon kontaktowy*

Prosz¢ o dokonanie zmiany adresu e-mail stuzacego do przesytania faktur elektronicznych
z dotychczasowego adresu e-mail: .......ooveviviiiiiiiiieiie e na adres
B-TNALLL Lottt e et et e e rae et Oswiadczam, ze mam
wiedze i Swiadomogé, ze niniejsza informacja o zmianie musi doj$¢ do wiedzy
Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0., aby wystawca dokonal zmiany adresu e-mail.
Przyjmuje do wiadomosci, ze wystawca faktur moze odmowi¢ akceptacji zmiany adresu

e-mail.

Data i podpis Klienta

* Podane numeru telefonu oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Przedsiebiorstwo
Komunalne Sp. z 0.0. w Nedzy danych osobowych w postaci numeru telefonu w celu
informacyjnym/kontaktowym.



Zalacznik nr 3
do ..Regulaminu wystawiania i przesylania faktur

w formie elektronicznej w Przedsi¢biorstwie Komunalnym Sp. z 0.0.”

OSWIADCZENIA O WYCOFANIU AKCEPTACJI NA WYSTAWIANIE I
PRZESYLANIE FAKTUR DROGA ELEKTRONICZNA

..........................................................................................

numer klienta telefon kontaktowy*
1.0swiadczam, Zze wycofuje zgode na wystawianie 1 przesylanie przez Przedsiebiorstwo
Komunalne Sp. z 0.0. w Pleszewie faktur w formie elektroniczne;j.

2.Poczawszy od dnia nastepujacego po dniu zlozenia/doreczenia o$wiadczenia o wycofaniu
zgody zobowiazuje si¢ przyjmowa¢ faktury, faktury korygujace (w tym dotyczace
otrzymanych uprzednio faktur elektronicznych) w formie papierowej za dostawy towarow i

ustug droga korespondencyjng na adres

.......................................................................................................................................................

* Podane numeru telefonu oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Przedsiebiorstwo
Komunalne Sp. z 0.0. w Nedzy danych osobowych w postaci numeru telefonu w celu

informacyjnym/kontaktowym.



